Guaterﬁala, 28 de diciembre del 2018
‘ Informe No. 03-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y deportes

Ciudad.

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propasito- de presentar mi informe de
actividades mensuales conforme lo estipulado en el Contrato por Servicios Técnicos No.3225-
2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No.776-2018, correspondiente al mes de diciembre

del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de pequefio contribuyente,
serie “A” No.000211.

Actividades realizadas.

Brindar apoyo a la Seccion de Servicios Generales, en traslado los vehiculos hacia los
talleres para su respectivo mantenimiento.

Brindar apoyo a los pilotos de la Seccidn de Servicios Genera!es cuando se incremente la
demanda de solicitudes de traslados varios.

Brindar apoyo en la entrega de correspondencia oficial a la ,ciepeﬂdencia que conforman la
Direccion General de las Artes tanta internas como externas.

Brindar apoyo en el control de mantenimiento preventivo, corractivo v de limpieza de los
vehiculos que estdn al servicio de la Direccién General de las Artes, para su buen
funcionamiento y disponibilidad de los mismos.

Brindar apoyo en el mantenimiento de la limpieza, higiene y mantenimiento de los
espacios que ccupa la Direccidon General de las Artes. '

Apoyar en el traslado de materiales, mobiliario y equipo para las diferentes actividades
que realizan las instituciones artisticas, dentro y fuera de la. uudad capital.

Otras actividades afines al Contrato,

Resultados Obtenidos.

Se apoyé con la entrega de correspondencia interna y externa de la Direccion General de
las Artes durante el mes de diciembre. ‘

Se apoyo con el aseo de los vehiculos que estuvieron a mi cargo en el mes de diciembre.

Se apoy6 con el traslado y ubicacion de cajas con productos varios pertenecientes a la
Seccién de Almacén a la bodega ubicada en el Edificio Tikal durante ef mes de diciembre.
Se apoyo con el traslado de instrumentos del Coro Nacmnal a diferentes puntos de la
capital en el mes de diciembre,

Se apoyd con el traslado del personal de Financiero del Palacio Nacional hacia la residencia

de cada uno, quienes se quedaron trabajando fuera de horario durante el mes de
diciembre. :

Atentamente,
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Guatemala, 28 de diciembre del 2618
Informe No. 04-2018

Licenciado

luan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y deportes

Ciudad.

Licenciado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi informe final de
actividades realizadas conforme lo estipulado en el Contrato por Servicios Técnicos No.3225-
2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No.776-2018 correspond'ente al periodo det 8 de
actubre al 31 de diciembre de 2018.

Informe Final de Actividades realizadas.

Brindar apoyo a la Seccidn de Servicios Generales, en traslado los vehiculos hacia los
talleres para su respectivo mantenimiento.

Brindar apoyo a los pilotos de la Seccion de Servicios Genera[es cuando se incremente la
demanda de solicitudes de traslados varios.

Brindar apoyo en la entrega de correspondencia oficial a |a dependencia que conforman la
Direccion General de las Artes tanta internas como externas.

Brindar apoyo en el control de mantenimiento preventivo, correctivo y de [impieza de los
vehiculos que estdn al servicio de la Direccién General de las Artes, para su buen
funcionamiento y disponibilidad de los mismos.

Brindar apoyo en el mantenimiento de la limpieza, higiene y mantenimiento de los
espacios que ocupa la Direccidn General de las Artes.

Apoyar en el traslado de materiales, mobiliario v equipo para fas diferentes actividades
que realizan las instituciones artisticas, dentro y fuera de la ciudad capital,

Otras actividades afines al Contrato.

Atentamente, : e T T
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Guatemala, 28 de diciembre del 2018
' Informe No. 04-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y deportes
Ciudad.

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con e propositc de presentar mi informe final de
resuftados obtenidos conforme lo estipulado en el Contrato por Servicios Técnicos No.3225-2018,
aprabado mediante Acuerdo Ministerial No.776-2018 correspondiente al periodo del 8 de octubre
al 31 de diciembre de 2018. '

Informe Final de Resultados Obtenidos.

° Se apoyo con la entrega de correspondencia oficial, interna y externa gue se origing ef.la
Direccién General de las Artes. .

® Se apoyo con la limpieza y mantenimiento de los espacios y vehiculos de la Direccign
General de las Artes. _

® Se apoyo con el traslado del personal de la Direccin General de las Artes que se quedaron
a trabajar fuera de horario a sus casas en las ocasiones gue no habia disponibilidad de
piloto.

° Se apoyd con el traslado del personal de Juridico fuienes fueron a notificar a diferentes
puntos de la capital. :

® Seapoyd con la limpieza de las diferentes oficinas de |3 Direccion General de las Artes.

® Se apoyo con el traslado y ubicacién de cajas con productos varios pertenecientes a |a
Seccion de Almacén a la bodega ubicada en el Edificio Tikat. -

® Seapoyo con el traslado de vehiculos a taller Grand Prix para su respectivo mantenimiento
y luego se rindid informe al jefe de la Seccign de Servicios Generales.

Atentamente,
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